
Jiří Mlejnek

Úloha k procvičení práce s programem Microsoft Word

1. Vytvořte na disketě novou složku s název 5.Lekce
2. V programu Microsoft Word vytvořte Nový dokument
3. Uložte ho na disketu do složky 5.Lekce pod názvem Úloha
4. V prázdném dokumentu úloha vytvořte stránku, která bude vypadat jako následující 

vzorová stránka v tomto dokumentu. Postupujte podle následujících bodů:
a. V záhlaví uveďte svoje jméno zarovnané k pravému okraji stránky
b. V zápatí zadejte číslování stránek zarovnané na střed
c. Na prvním řádku napište tučně modrou barvou nadpis písmem velikosti 16, 

zarovnaný na střed Historie obce Telecí
d. Pod  nadpis  vložte  znak  obce  Telecí  zarovnaný  k levému  okraji  stránky. 

Naleznete ho v souboru znak.jpg.
e. Napište několik řádků textu velikostí písma 12. Tento odstavec zarovnejte do 

bloku. Text by měl začínat vpravo vedle vloženého obrázku. Pokud nechcete 
dlouhý  text  opisovat  můžete  ho  pomocí  schránky  zkopírovat  z ukázkové 
stránky.

f. Pod tento odstavec vložte ozdobný nápis Obecní Úřad Telecí
g. Pod tento nápis vložte tabulku, která bude vyjadřovat  úřední hodiny obecního 

úřadu – viz další stránka.
h. Pokuste se tabulku zformátovat tak, aby vypadala jako tabulka na následující 

stránce.
i. Do levého horního rohu tabulky vložte symbol 
j. Pod  tabulku  vložte  kurzívou a  tučně nápis  Vytvořeno  a  dnešní  datum 

zarovnané doleva.
k. Pokročilejší  mohou  celý  tento  dokument  vlastnoručně  podepsat  v pravém 

dolním rohu.
Návod:

• Otevřete Malování

• Pomocí nástroje tužka  se podepište
• Pomocí nástroje výběr  vyberte vytvořený podpis
• Zkopírujte výběr do schránky (Ctrl+C)
• Vložte výběr do Vašeho dokumentu (Ctrl+V)

5. Celý dokument uložte a uzavřete program Microsoft Word.
6. Celou složku 5.Lekce zkopírujte do počítače na plochu.
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Historie obce Telecí

Obec  Telecí  leží  poblíž  královského  věnného  města 
Poličky, na východním okraji Českomoravské vrchoviny. Je 
součástí  Chráněné krajinné oblasti  Žďárské vrchy.  Poličku 
založil král Přemysl Otakar II. roku 1265 v místě hraniční 
strážní osady Na poličkách - tehdy ve významu na rovinkách 
Vojenské  posádky  byly  umístěny  podél  tzv.  Královské 
zemské  stezky (od  19.  stol.  název  Trstenická)  vedoucí  z 
Bavorska  přes  Prahu  do  markrabství  Moravského.  Na 
ochranu  před  bandity,  zvláště  v  oblasti  hlubokých 
pohraničních hvozdů, musely cestující obchodníky, vrchnost 
i  církevní  poselstva,  doprovázet  mezi  jednotlivými 
posádkami ozbrojené oddíly. Z německých oblastí přicházeli 

také kolonizátoři nově zakládaných měst, kteří od krále obdrželi mnohé cestovní i osídlovací 
výhody. Kupř.  v místech jejich dřívějšího pobytu jim měly být  prominuty všechny tresty, 
kromě dluhů. V lesnaté pahorkatině vysočiny vznikaly také osady dřevorubců, po vyžďáření 
části lesů také zemědělců, později i horníků těžících rudu. V kraji se postupně usídlila i část 
vysloužilých strážců zemské cesty. 

 Úřední hodiny
Pondělí 13:00-17:00
Úterý
Středa 13:00-18:00
Čtvrtek
Pátek 8:00-12:00
Sobota
Neděle

Vytvořeno: 15.2.2006
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