Zaklady ovladani PC

e Zapnuti a vypnuti PC
* Ovladani mysi — klik, dvojklik a tazeni mysi
* Prace s okny

* Otvirani

¢ Maximalizace Ol

+ Zmenseni zp&t do okna &l

¢ Minimalizace =|

* Zavirani Xl

* Pfesouvani oken — uchopenim okna za titulkovy pruh a tazenim
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* ZvétSovani a zmenSovani oken — uchopenim za roh okna a tazenim— kurzor mysi se
zménina
* Spousténi programu

* Pfepinani mezi okny (programy) — Alt+Tab, hlavni panel

* Nabidka Start ‘i'ﬂﬂrtl — piehled programi (Malovani, WordPad, Kalkulacka, Poznamkovy
blok)

* Pracovni plocha — vyznam ikon (Tento pocitac, Dokumenty, Kos)
* Prace s disketou — ulozeni souboru na disketu a otevieni soubor z diskety
* Prace se soubory
* kopirovani
* pfesouvani
* mazani
* vytvafeni zastupcti — oznaceny (2}
* Préace se slozkami
* Vytvareni — Pravé tl. mySi — Novy - Slozka
* Prejmenovani - Pravé tl. mysi - Piejmenovat
* Kopirovani — Pfetazenim ikony nebo stiskem Ctrl+C

* Presouvani souborii a sloZek — PretaZenim ikony pfi stisku kl. Shift



* Pfenosna média prehled

Pfenosné medium Kapacita Cena
Disketa 1,4 MB 10 K¢
CD-R 700 MB 10 K¢
DVD-R 4700 MB, 9400 MB |15 K¢
USB Flash 256 -2 048 MB 1GB - 400 K¢

* Prace se schrankou — kopirovani (Ctrl+C) ==, vkladani (Ctrl+V) = , vyjmuti (Ctrl+X) *
* Zpisob ukladani soubort v PC — adresatrovy strom
* Prochazeni sloZek (adresait) o uroven vys — pomoci tlacitka

* Zobrazeni adresarové struktury (stromu)- pomoci rozbalovaciho seznamu
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